   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN        CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐIỀN LỘC                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Số: 10/KH-THĐL                                        Điền Lộc, ngày 03 tháng 05 năm 2017
KẾ HOẠCH 

Về việc đánh giá công tác tháng 04 và triển khai kế hoạch tháng 05
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 4
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT … hướng đến  kỷ niệm 42 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975) và kỷ niệm 131 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886).

* CÔNG TÁC SỐ LƯỢNG:

1. Đội ngũ CBGVNV: Tính đến ngày 30/04/2017 đội ngũ có 36  (Lãnh đạo 2, giáo viên 27, nhân viên 5 ) 

2. Học sinh: Có 382 em/16 lớp.  (Tăng 1: em Huỳnh Lê Ái My chuyển từ Đắclắc về)

	Khối 1
	SL
	NỮ
	Khối 2
	SL
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	SL
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	1/1
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	T.cộng
	63
	34
	
	69
	37
	
	77
	35
	
	98
	51
	
	75
	42

	Cộng toàn trường: 382/199


I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

     01. Chỉ đạo thực hiện  hoàn thành chương trình từ tuần 30 đến 33

     02. Chỉ đạo tiến hành kiểm tra các loại hồ sơ và ôn tập kiểm tra cuối học kỳ 2 
     03. Chỉ đạo tốt giao lưu học sinh có năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin khối 5.

     04. Chỉ đạo các tổ chuyên môn tiếp tục lên kế hoạch thao giảng, hội giảng, kiểm tra hồ sơ, tự học BDTX theo kế hoạch.

     05. Chỉ đạo thực hiện hoàn thành công tác thi đua năm học 2016 - 2017 của Trường và Công Đoàn.

     06. Chỉ đạo nâng lương thường xuyên, nâng lương trước thời hạn. vượt khung, thâm niên nhà giáo 6 tháng đầu năm 2017 

     07. Chỉ đạo làm hồ sơ thuyên chuyển nội huyện theo quy định 

     08. Chỉ đạo viết SKKN và báo cáo kết quả xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm về Phòng GD&ĐTđảm bảo.

     09. Bổ sung  chức danh nghề nghiệp hạng III, IV

     10. Hoàn chỉnh  dữ liệu ở phần mềm Pmic

     11. Chỉ đạo tiếp tục thu các khoản quy định của HKII (thông báo kết quả thu)

     Tồn tại: Công tác chỉ đạo BDTX chưa hoàn thành theo kế hoạch.

II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

    1.Những kết quả đạt được

  - Chỉ đạo thực hiện chương trình đến tuần 33

  -  Chỉ đạo thực hiện vừa giảng dạy vừa ôn tập để chuẩn bị kiểm tra định kỳ cuối học kì 2 

  -  Kiểm tra 04 hồ sơ của 04 GV kết quả xếp loại tốt (thầy Trai, thầy Thạo, cô Mai, cô Tâm).
  -  Tổ chức hội giảng 1 tiết công nghệ Tiếng Việt lớp 1 do cô Lang thực hiện
  - Tổ chức tập huấn nâng cao năng lực ra đề kiểm tra theo Thông tư 22/2016/TT-BGD&ĐT, GV thực hiện ra đề theo TT 22 và nộp theo Tổ, Tổ chuển về chuyên môn 
  - Chấm VSCĐ của HS khối 1 lần 3 kết quả có 3 lớp đạt  (lớp 1/1; lớp 1/2; lớp 1/3).

     - Bồi dưỡng môn Tiếng Việt cho em Trần Nguyễn Thùy Trâm, Tin học cho em Hồ Hữu Anh Quân và Trần Thị Yến Nhi, Tiếng Anh cho Trần Quốc Thái Bảo dự thi cấp tỉnh ngày 26 / 4 /2017

  - Hoàn thành Bảng tổng hợp đánh giá giáo dục học sinh của các lớp, cổng thông tin, sổ chủ nhiệm ở giữa học kì II.
  - Tham gia dự thi sản phẩm " Bẩy chuột thông minh" Sáng tạo TTN, NĐ tỉnh Thừa Thiên Huế lần thứV

  - Tổng hợp kết quả các hội thi và các chỉ tiêu thi đua theo mẫu để báo cáo, xét thi đua cuối năm.

     - Tiếp tục bồi dưỡng các môn Tiếng Việt, Tin học, Tiếng Anh để dự thi cấp tỉnh

- Hoàn thành Bảng tổng hợp đánh giá giáo dục học sinh của các lớp, cổng thông tin, sổ chủ nhiệm ở giữa học kì II.

- Chỉ đạo thống nhất biểu mẫu học bạ và cách nhập dữ liệu

2. Tồn tại: chưa tổng hợp được kết quả học BDTX
III.HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ

   Chủ điểm: “Vòng tay bè bạn”

    - Chỉ đạo các hội thi và hoạt động tuyên truyền, thi tìm hiểu và phòng chống  ma tuý, tội phạm, tệ nạn xã hội, HIV/AIDS.

    - Truyền thông an toàn vệ sinh thực phẩm, giáo dục bảo tồn thiên nhiên và môi trường.

     -  Chuẩn bị hoàn thành các loại hồ sơ thi đua các Liên đội và cá nhân đề nghị khen thưởng.

    - Tham gia ngày hội thể thao tại sân vận động UBND xã.

    - Tổ chức các hoạt động múa hát sân trường, thể dục đầu giờ, trò chơi dân gian…

     - Tham gia ngày Hội bóng đá vui 16/04/17 (Thầy Quảng phụ trách)

  - Tham gia cuộc thi sáng tạo TTNNĐ năm 2016 – 2017 cấp tỉnh này 20/04

    - Tiếp tục duy trì các câu lạc bộ  vào giờ ngoại khoá.
    - Thăm tặng quà địa chỉ nhân đạo 

    - Tổ chức tốt giờ ra chơi… 

    - Thực hiện tốt vườn hoa em chăm

  - Tiếp tục chỉ đạo các đơn vị đảm bảo công tác an ninh trật tự, công tác phòng chống cháy nổ, tai nạn đuối nước, đảm bảo an toàn trong trường học, tăng cường công tác giáo dục tuyên truyền về pháp luật, đặc biệt là chấp hành luật An toàn giao thông, chấn chỉnh hiện tượng học sinh không đội mũ bảo hiểm khi đi xe đạp điện, xe máy điện.

  Tồn tại: 
     - Triển khai cuộc thi sưu tập và tìm hiểu tem bưu chính năm 2017 (hạn cuối nhận bài 18/04/17)
     - Phong trào nuôi heo đất - Giúp bạn đến trường thực hiện hiệu quả chưa cao

IV. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

      1. Chi bộ: 

      - Tổ chức sinh hoạt định kỳ 

      -  Theo dõi để giới thiệu GVNV học lớp cảm tình đảng 
      - Hoàn thành hồ sơ đăng ký học tập và làm theo tấm gương đạo đức phong cách Hồ cchí minh

      2. Đoàn thể

      - Phối hợp tổ chức các hoạt động hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT … hướng đến  kỷ niệm 42 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975) và kỷ niệm 131 năm Ngày Quốc tế Lao động (01/5/1886).

      - Đánh giá công tác thi đua họp cụm cuối năm

      - Công Đoàn triển khai công văn số 97/PGD&ĐT ngày 22/03/17 đến tận đoàn viên về tầm quan trọng của gia đình và giáo dục  đạo đức lối sống trong gia đình (Ngày Quốc tế hạnh phúc 20/03, ngày gia đình Việt Nam 28/06, ngày Quốc tế xoá bỏ bạo lực đối với phụ nữ 25/11…)

V. MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC

     -  Báo cáo  số hộ nghèo, cận nghèo....

     - Tổ chức khám sức khỏe ban đầu cho học sinh, liên hệ khám và cấp giấy chứng nhận khuyết tật cho HS. (Cô Linh phụ trách)

     - Xây dựng kế hoạch phòng, chống tác hại của thuốc lá và ra quyết định thành lập Ban chỉ đạo.

    - Các đơn vị báo cáo tình hình CSVC, phòng học, thiết bị chuẩn bị cho kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2017-2018.

Tồn tại: Chưa tổ chức tập huấn phần mềm SMAS , tin học 
B. KẾ HOẠCH NHIỆM VỤ THÁNG 05/2017
Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT … hướng đến kỷ niệm 127 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890); kỷ niệm 63 năm chiến thắng Điện Biên Phủ (07/5/1954); Ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh(15/5) và Tháng Công nhân.
* CÔNG TÁC SỐ LƯỢNG:

1. Đội ngũ CBGVNV: Tính đến ngày 30/04/2017 đội ngũ có 36  (Lãnh đạo 2, giáo viên 27, nhân viên 5 ) 

2. Học sinh: Có 382 em/16 lớp.  (Tăng 1: em Huỳnh Lê Ái My chuyển từ Đắclắc về)
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I/ CÔNG TÁC QUẢN LÝ CHỈ ĐẠO CHUNG

     Trong tháng 05/2017 Tập trung chỉ đạo các công tác trọng tâm như sau:

     01. Chỉ đạo thực hiện  hoàn thành chương trình đến 20/05

     02. Chỉ đạo công tác kiểm tra học kỳ II năm học 2016 – 2017 tgheo kế hoạch của Phòng.
03. Chỉ đạo công tác thi đua của chuyên môn và công đoàn nộp từ  ngày 22/5 đến 25/5/2017 qua Đ/c Nguyễn Hải (thành tích cá nhân: CSTĐCS  nộp 3 bản, LĐTT nộp  2 bản)
     04. Thẩm định báo cáo tự đánh giá trường TH Điền Lộc cuối tháng 05
     05. Chỉ đạo tiến hành tổng kết năm học 2016 – 2017, nộp báo cáo tổng kết năm học và các loại báo cáo cuối năm.

     06. Chỉ đạo nhập các số liệu, chất lượng cuối năm lên phần mềm EQMS của Bộ GD&ĐT và cổng thông tin điện tử của Sở GD&ĐT đúng thời gian quy định.

     07. Tiếp tục chỉ đạotổ chức đánh giá chất lượng giáo viên theo chuẩn nghề nghiệp, chuẩn hiệu trưởng, phó hiệu trưởng và công tác tự đánh giá nhà trường theo quy định, đánh giá CCVC và người lao động năm học 2016-2017

     08. Tiếp tục chỉ đạo  tiến hành đánh giá tổng kết BDTX năm học 2016 – 2017 tiến hành đánh giá và nộp báo cáo kết quả BDTX năm học 2016 - 2017.

09. Chỉ đạo công tác tuyển sinh năm học 2017-2018 theo tinh thần chỉ đạo của Sở GD&ĐT.

10. Phối hợp với ngành y tế và các ngành liên quan triển khai “Tháng hành động vì an toàn thực phẩm” năm 2017 (từ 15/4-15/5) với chủ đề: “Sản xuất kinh doanh và tiêu dùng thực phẩm tươi sống an toàn” và “ Kiểm soát rượu, phòng tránh ngộ độc rượu”.Triển khai và báo cáo kết quả về Phòng Giáo dục và Đào tạo bằng văn bản,  gửi qua địa chỉ email kimlaumnpd@gmail.com trước ngày 16/5. 

     11. Tham gia tập huấn thu thập số liệu về người khuyết tật và hệ thống thông tin quản lí PCGD-XMC tại Sở vào ngày 10/5/2017 (Cô Hồng)
      12. Chỉ đạo viết SKKN và báo cáo kết quả xét duyệt sáng kiến kinh nghiệm về Phòng GD&ĐT, hạn cuối 05/5/2017.

      13. Hoàn chỉnh  dữ liệu ở phần mềm Pmic nộp trước ngày 06/05/17 (Cô Hồng)

      14. Chỉ đạo kế toán, thủ quỹ làm việc với GVCN về các khoản thu theo quy định (20/05 GVCN nộp hoàn thành cho thủ quỹ)
      15. Phối hợp với Công đoàn và các đoàn thể tổ chức các phong trào thi đua và hội thi hướng đến các ngày lễ, kỷ niệm trong tháng 5/2017.

      16. Chỉ đạo các Tổ họp  bình xét thi đua cuối năm.
      17. Báo cáo chương trình dạy Tiếng Anh cho Thầy Chương theo công văn 122 ngày 12/04/17 (Nộp trước ngày 05/07/17- Hiệu phó thực hiện)

II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

     - Chỉ đạo thực hiện  hoàn thành chương vào ngày 20/5/2017 và kết thúc năm học 31/05/2017 
     - Tiếp tục tổ chức ôn tập và kiểm tra định kỳ cuối năm học 2016-2017 theo kế hoạch của chuyên môn. Sau khi kiểm tra xong, mỗi trường gửi về Phòng bộ đề kiểm tra các môn kèm theo ma trận đề và hướng dẫn chấm theo địa chỉ email trucht.pdien@hue.edu.vn hạn cuối ngày 31/5/2017.
     - Kiểm tra định kỳ cuối kì II từ ngày 09/5/2017 đến 12/5/2017.  Đối với lớp 5 chấm bài kiểm tra vào ngày 15/5/2017 có sự giám sát của cán bộ quản lý và giáo viên của rường THCS Điền Lộc. Buổi sáng chấm Toán và Tiếng Anh, buổi chiều chấm Tiếng Việt. 

     - Xét duyệt Hoàn thành chương trình Tiểu học trước ngày 05/6/2017. 

     - Tham gia tổng kết dạy học Tiếng Việt CGD 

     - Tổ chức xét  duyệt hoàn thành chương trình Tiểu học cho học sinh lớp 5.

     - Nộp báo tổng kết năm học theo mẫu và nhập chất lượng cuối năm lên phần mềm EQMS,THKN, EQM của Bộ, cổng thông tin điện tử của Sở.

      - Báo cáo hồ sơ thi đua cuối năm, chỉ đạo cập nhật chất lượng học sinh qua cổng thông tin .

     - Chỉ đạo vào điểm học bạ (thống nhất mẫu) cuối năm, sổ liên lạc

     - Tự kiểm tra hồ sơ, học bạ lớp 5 để đề nghị xét HTCTBTH

     - Tổng kết năm học 2016 - 2017 và hoàn thành các loại báo cáo cuối năm.

     - Chỉ đạo các tổ kiểm tra học bạ, nộp các loại hồ sơ quy định để lưu trữ.

     - Kiểm tra hồ sơ sổ sách GV (chuyên môn kiểm tra).
III.HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ

   Chủ điểm: Đội ta lớn lên cùng đất nước
     - Chỉ đạo Liên đội TH tổ chức các hoạt động thi đua lập thành tích chào kỷ niệm 127 năm ngày sinh nhật Bác Hồ kính yêu(19/5/1890-19/5/2017); kỷ niệm 76 năm ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh (15/5/1941-15/5/2017).

     - Tham gia Giải bơi lội học sinh tiểu học tỉnh TT Huế  năm 2017 ngày 20/5/2017). 
        + Tổ chức sát hạch, tập luyện : 7h30 ngày 16/05/17 tại bể bơi Thị Trấn Phong Điền.
        + Khai mạc 6h45 ngày 20/05/17 tại bể bơi trường chuyên Quốc Học (Thầy Quảng phụ trách)
     - Tham gia tổng kết Cuộc thi Sáng tạo TTNNĐ huyện Phong Điền lần thứ III, năm 2017.

     - Chuẩn bị nội dung họp tổng kết công tác hoạt động Đội, đánh giá thi đua, nộp báo cáo đúng thời gian.

     - Tăng cường các giải pháp phòng chống tai nạn đuối nước cho học sinh trong dịp hè 2017.

     - Triển khai kế hoạch và lập ngân sách hoạt động năm 2017 (hạn cuối ngày 05/5/2017); kiện toàn Ban chuyên môn bóng đá và kỹ năng sống.          

     - Truyền thông an toàn vệ sinh thực phẩm, giáo dục bảo tồn thiên nhiên và môi trường.

      -  Chuẩn bị hoàn thành các loại hồ sơ thi đua các Liên đội và cá nhân đề nghị khen thưởng.

     - Tổ chức các hoạt động múa hát sân trường, thể dục đầu giờ, trò chơi dân gian…

     - Tiếp tục duy trì các câu lạc bộ  vào giờ ngoại khoá.
     - Thăm tặng quà địa chỉ nhân đạo 

     - Thực hiện tốt vườn hoa em chăm

     - Làm tốt phong trào “Nuôi heo đất- Giúp bạn đến trường”(Có chỉ đạo chung)
     - Tham gia tốt Hội thi “Ý tưởng trẻ thơ” hạn cuối 19/05 (Cô Huệ phụ trách)

   - Tổ chức các hoạt động Tri ân ra trường cho học sinh cuối cấp thiết thực, ý nghĩa, tiết kiệm và hiệu quả. (Nộp tiền 50.000đ/hs)

IV. CÔNG TÁC XÂY DỰNG ĐẢNG VÀ TỔ CHỨC ĐOÀN THỂ:

      1. Chi bộ: 

      - Tổ chức sinh hoạt định kỳ 

      - Tiếp tục theo dõi để giới thiệu GVNV học lớp cảm tình đảng 

      - Chuẩn bị nội dung Đại Hội Chi Bộ nhiệm kỳ 2017-2020

      2. Đoàn thể

      - Phối hợp tổ chức các hoạt động hưởng ứng đợt đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động VHVN-TDTT … hướng đến kỷ niệm 127 năm Ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890); kỷ niệm 63 năm chiến thắng Điện Biên Phủ (07/5/1954); Ngày thành lập Đội TNTP Hồ Chí Minh(15/5) và Tháng Công nhân.
      - Đánh giá công tác thi đua  cuối năm

      - Tham gia lễ chia tay CBQL nghỉ hưu (thời gian có thông báo sau)

      - Công Đoàn triển khai công văn số 97/PGD&ĐT ngày 22/03/17 đến tận đoàn viên về tầm quan trọng của gia đình và giáo dục  đạo đức lối sống trong gia đình (Ngày Quốc tế hạnh phúc 20/03, ngày gia đình Việt Nam 28/06, ngày Quốc tế xoá bỏ bạo lực đối với phụ nữ 25/11…)

     - Nộp hồ sơ thi đua và các loại hồ sơ cuối năm học 2016-2017 về CĐGD huyện trước ngày 25/5/2017 và địa chỉ theo quy định.

     - Tổng hợp số liệu, báo cáo CĐGD tỉnh chuẩn bị Đại hội CĐGD tỉnh và năm học 2016-2017.
V.KẾ TOÁN- THỦ QUỸ
     - Nhận và chuyển kinh phí tháng 05 năm 2017;

     - Tiến hành thu dứt điểm các khoản nộp của học sinh từ GVCN.

     - Chuẩn bị hồ sơ tài chính để HĐND xã kiểm tra giám sát.

     - Chuần bị biểu mẫu kiểm kê tài sản cuối năm học, hồ sơ kiểm kê tài chính cuối năm học.
     - Xây dựng kế hoạch thu quỹ ngoài ngân sách năm học 2017 - 2018 trình HĐND và Hội PHHS.

     - Thanh toán các khoản kinh phí cuối năm.

     - Dự toán tiền thưởng, tiền bồi dưỡng cho GV dạy HSNK…

VI.VĂN THƯ - TỔNG HỢP
     - Cập nhật, sắp xếp công văn đến – đi.

     - Nắm số lượng học sinh năm 2017 - 2018 để xây dựng kế hoạch.

     - Cập nhật hồ sơ phổ cập, hồ sơ trường, các biểu mẫu cuối năm.

     - Chuẩn bị phiếu đánh giá chức danh nghề nghiệp GV,HT,PHT và phiếu đânhs giá ciong chức, viên chức cuối năm.

VII.THƯ VIỆN - THIẾT BỊ
     - Triển khai kế hoạch hoạt động thư viện trong tháng.

     - Thu các sách vở, thiết bị dạy học từ giáo viên, học sinh mượn.

     - Lưu trữ bài kiểm tra cuối học kỳ của các lớp.

     - Kiểm tra các loại sách báo, thiết bị dạy học báo cáo với Ban giám hiệu.

VIII. CÔNG TÁC BẢO VỆ :

     - Tăng cường kiểm tra vệ sinh ở các cơ sở.
     - Tổ chức bảo vệ nghiêm túc các tài sản tại các cơ sở (Nắm thời gian để thực hiện)

     - Cung cấp đầy đủ nước uống cho học sinh cũng như Hội đồng sư phạm.
IX. MỘT SỐ CÔNG TÁC KHÁC
     - Lập danh sách tập huấn CNL1, đăng ký sách, làm thông báo gửi trường mầm non để phối hợp.
     - Ngày 17/05/17 vào lúc 14h đón xem chương trình văn nghệ “Tiếng Hát những trái tim không tật nguyền”
        Dự kiến hỗ trợ tự nguyện: GV 20.000đ/GV. Học sinh 5000/HS (Tổng cộng:  2.630.000đ)

     - Bỏ phân cây sân trường

     - Triển khai thông báo số 52 của NHCS huyện

     - Triển khai công văn số 92/ĐLQĐ-KD về việc hiện đại hoá hình thức thanh toán tiền điện.

     - Triển khai kế hoạch số 29/KH-PGDĐT  về việc đẩy mạnh môi trường văn hoá trong trường học .
                                                                                HIỆU TRƯỞNG

                             Hồ Hữu Hùng
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